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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupd caz, a reviziel in cadrul editiei

procedurii documentate

Nr Eé?{gﬁ?ée Numele si prenumele Functia Data Semndtura
Crt responsabilii/
: opcratiunea
1 3 4 5 6
1.1 | Elaborat Prof. Balla Eniko Responsabil CIEC 11062026 | / BT
1.2 | Verificat Prof. dr. Marusca Angela | Presedinte comisie 11.06.2026 | /
SCIM oA ;_,",_‘.L_M L’étédirx 9
1.3 | Aprobat Serte Marilena Georgia Director 11 .0@:‘2026__ : 5\""‘.::'
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor proceduril
Nr.Crt]  Editia sau, dupd ¢az, reviziain |  Componenta Modalitatea | Datade la Carese apin’k"ﬁ prevedemle
cadrul editiei revizuitd reviziei editiei sau reviziei editiei
I 2 3 3 5
2.1 | Editia ll-a 11.06.2026
2.2 |Revizia 1 11.06.2026

3. Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii

Nr | Scopul difuzarii Ex. | Compartime Functia Nume si Data, Semnatura
; . prenume primirii
Crt nt
1 2 3 4 5 0 7 8
3.1 | Informar Secretariat | Secretar Sef | Ardelean 11.06.2026|
e/ Daniela ,(@ 1
Aplicare ]
3.2 | Verificare SCIM Presedinte Prof. dr. 11.06.2026 y
comisie SCIM Maru?ca i u,{ fllﬂﬂitfhy
Angela
3.3 | Aprobare Didactic Director Serte Marilena {11.06.2026 .
Georgia A/U“V
3.4 | Arhivare Secretariat | Secretar Sef Ardelean \;&t‘y
Daniela
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4, Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activilatii, compartimentele gi persoanele.implincate ‘
Procedura asigurd un cadru clar reglementat pentru transferul elevilor, in conformitate cu actele
normative in vigoare.

4.2. D asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii
4.3. Asiguri continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijini auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de anditare gi/sau control, iar pe director, in
luarea deciziei

4.5. Alte scopuri

5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitdfii la care s refera procedura operagipnalz'izﬁ . )
Procedura se aplica tuturor elevilor care se transferd la / de la unitate, m perioada vacantelor gcolare sau in
timpul cursurilor scolare, in situatiile exceptionale prevazute de prezenta procedurd i de legislatia in

vigoare.
5.2, Delimitarea explicitd a activitdii procedurate in cadrul portofoliului de activitéti desfasurate de unitate:

La aplicarea procedurii participd Consiliul de Administratie al unitdfii de invitimant, compartimentul
Secretariat, pgintii/reprezentannl legali ai beneficiarilor primart.

5.3. Listarea principalclor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea proceduratd: De activitatea
procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datoritd rolului pe care aceasta
activitate il are in cadrul deruldrii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4, Listarea compartimentelor furnizoare de date gi/sau beneficiare de rezultate ale activititii procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitfii:
Compartimentul Secretanat.

6. Documente de referinti

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatic primara:

- Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regul i i i i itiH

m(x)Jf, ?11111?%1} pg%%%i/\é%rzs:igtar, Ct?u mo%ifgcérile i %om:?ﬁtililﬁelﬁﬁg;%gf;rgamwe st functionare & unitifilor de
- ] - X en a - .— ? . 13 3 L2 Bt
administratie don wl e \?5?5 rirﬁ etodologiei-cadru de organizare si functionare a consiliilor de

oaps Gl ; >INV reuniversitar,
- Legea Invatdmantului preuniversitar nr. 1 58/2023, cumodificirile si completirile ulterioare;

- Ordinul nr. 5707/2024 privind aprobarea Statutului elevului.
6.3. Legislatie secundari:

- Ordin nr. 600/2018 g

rivind : s . o ) )
in Monitorul Oficial, ar\;‘leg I igf%%a%fi?ncoo'f%ﬂslflz gtl)gtrolulm mtern managerial al entitifilor publice Publicat

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitari la nivelul unitatilor de invatimant

preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri previzut i ii : o
publice, aprobat prin Ordinul secretarului ger?eralﬁ%&%grggﬁuli flgnélg(%}g gi Elir.ltem managerial al entitatilor

6.4. Al.te documente, inclusiv reglementiiri interne alc unitdii:
- Circuitul documentelor;

- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;

- Regulamentul de ordine interioara al unit3tii; ’

3/19




PROCEDURA OPERATIONALA

Editia: 1i-a

TRANSFERUL ELEVILOR

Revizia 1

Cod: P.O. SCR 06 Exemplar nr. 1

“Decizii ale Conducatorului unitatiy;
- Hotarari ale Consiliului de Administrafie;
- Alte acte normative.

7. Definitii i abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt Termenul

Definifia §i / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1 2

3

7.1.1 |Procedurd documentata

Modul specific de realizare a unei activitii sau a unui proces,
editat pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile

documentate pot fi proceduri de
sistem st procedurl operationale;

Procedurd de sistem (procedurd
generald)

7.1.2

Descrie un proces sau o activitate care se desfdgoard la nivell
unitatii publice aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor
compartimentelor dintr-o unitate

publici,

Proceduri operationald

7.13
(procedura de lucru)

Proceduri care descrie un proces sau o activitate care s¢
desfasoard la nivelul unuia sau mai mulior compartimente

dintr-o unitate, fard a licabilitate la
mvelul intregil umtétl%u%hce;

7.1.4 | Document

Act prin care se adevereste, se constati sau se preconizeaza un

fapt, se conferd un drept, se recunoagte 0 obligatie respectiv text
scris sau tiparit inscripie sau )
{a%é% LIllgartum: servind a cunoagterea unui

fapt real actual sau din

Aprobare

Confirmarca scrisa, semnatura s1 Jatarea acesteia, a autoritifi

desemnate dea )
fi de acord cu aplicarea respectivului document n unitate:

Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de
citre autonitatea desemnatd (verificator), a faptului ca sunt
satisficute cerintele specificate

inclustv cerintele Comistei de Monitorizare;

Edifie a unei proceduri
operationale

Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
operationale,
aprobati g1 difuzati:

7.1.8 | Revizian cadrul unei editii

Actiunile de modificare, adiu '

, adaugare, suprimare sau altele
asemenea, dupa caz, a uncia sau a malljmultor componente ale
ungi editit a procedurii operationale
actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt A i
: ; I bre2v1erea Ter_menu; abreviat
7'2:2 gg Procedura de sistem
EEEMY Procedura operationala
L L Elal_;orare
7.2.5 TAp. Ver{ﬁcare
7.2.6 | Ah. Aph_care
7.2.7 TCES Arhlvare
Cerinte educationale speciale
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8. Descrierea proceduril

8.1. Generalitati: o ' o
Flevii din invatamantul special §i special integrat se pot transfera la scoli, clase sau grupe similare la

sfargitul anului scolar.
8.2. Documente utilizate:

8.2.1, Lista i provenienta documentelor: .
_Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor: _ _ .
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de

implementare a activititii procedurate. o R ] ) )
- A]?:cesul, pentru fiecare Cgmpartirnent, la legislatia aplicabild, se face prin programul informatic la care

au acces salariafii unitafii.
8.2.3, Circuitul documentelor:

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii i; aplicirii de catre salariatii unititii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea procedurati, elaboratorul va difuza procedura conform pet.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer,

- Imprimanta,

- Copiator;

- Consumabile (cerneald/toner),
- Hartie xerox;

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Conducitorul unitatii;
- Compartimentele previizute in organigrama unitéfii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unititii.

8.4. Modul de lucru;

8.4.1, Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derul i 1
.upe 3 T1vi C a de citre toate compartimen
implicate, COH?OI‘[I] instructiunilor din prezenta proceduri. P entele

8.4.2, t]E)erularea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Transferarea copiilor / elevilor cu CES dintr-o unitate de invatima ial in altd uni

: / - vitdmant special in al Invatama
special poate avea loc in urmétoarele cazuri: P 1 unitate de nvimnt
a) la solicitarea périntilor / tutorilor legali;
b}) la sc'h}mbarea domiciliului parinilor / tutorilor legali;
¢) aparifia necesitdfii pentru un copil / elev cu CES de a urma un tratament medi i

arl it 5 cal sau de a benefic
?fggbcgﬁtgfa'reab111tare/recuperare care nu pot fi asigurate In localitatea unde este situatd unitatea scnl)?a?”g

d) ameliorarea / compensarea sau agravarea deficientei.

Transferarea copiilor / elevilor cu CES de la o unitate de invatimant special la alta de acelasi felélpe raza

localitatii, judetului sau dintr-un judet in altul, se f: e Ackiagl |
doud unithti de invatAmant, Judet , s¢ face cu acordul Consiliilor de Administratie ale celor

Propunerea de reorientare se face de citre cadrul didacti ilul §

ropun I ice de catre ca idactic care a lucrat cu copilul in cauza sau de ciitre
pglntlé sau reprezentantii legali ai copilului si de citre consilierul scolar. Declijzia de reorientare se ia de
catrc Comisia de orientare scolard §i profesionala din cadrul Centrului de Resurse §i Asistentd
Educationala, cu acordul parinilor sau al reprezentantilor legali.

in functie de evolutia copilului se pot f; i i i i
e O ! ace propuneri de reo :
de masa §i invers. P prop rientare dinspre gcoala speciala spre scoala
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Lista si provenien{a documentelor utilizate:

Cererea de transfer (Anexa 1) o _
Dosarul elevului Fentru care se solicitd transferul confine urmitoarele documente:

~C.1. a parintilor/ tutorelui sau responsabilului legal
- C.L sau certificatul de nastere al elevulm
- Adeverinta cu media pe ‘ntervale de fnvatare/ anuald, dupa caz

- Acordul ambilor parinti

- Ultimul certificat de orientare scolard valabild L
_ Alte documente solicitate de unitatea de invatamant, dupé caz (ex. documente medicale justificative)

Transferul copiilor / elevilor cu CES de la o clasi la alta, in cadrul aceleiasi unitati de inviitimént

in unitatea de invatamant special pot fi tnscrisi §i seolarizati, de reguli, copii / elevi cu deficiente /
dizabilitati medii, severe, grave, profunde, asociate “1 baza certificatului de orientare din cadrul CIRAE,
acestia fiind repartizati in “lase in functie de gradul de deficienta.

in functie de evolutia copilului / elevului, se poate _realiza_transfcrul de la o grupd / formatiune de studiu
de nivel moderat 1a o grupd / formatjune de studiu de nivel sever, sau invers, in functie de gradul de
deficienta stabilit in baza certificatului de orientare gcolar §1 profesionald emis de cétre JRAE.

in cazul transferului intre diferite unititi de invitimént sunt necesare:

a) Daci elevul a frecveniat 0 unitate de invifimant cu cabinet medical propriu: figa medicala de la

unitatea de invagamant de la care se transferd - eliberatd de medicul scolar;

b) Daci elevul a frecventat o unitate fard cabinet medical pro%riu: adeverinta medicald de inscriere in
erata de medicul de familie.

colectivitate (impreuna cu dovada de vaccinare a copilului) - eli

Cu ajutorul platformei SIIR in modulul Man i i invifamant ci
: ’ R in agementul Elevilor unitatea de inva{amant cétre care
(531111% etrggtigea?}ilt éilifl:gld gl;np:]qsgbll’l\tat%a ile a redacta si inregistra in sistem cererile de ttransfe:r sideale
155111 I;Spin unitdile ¢ atamant de la care se efectueazd transferul, pentru ca acestea sa poatd aproba
0 - e Aop i )
elegulilfr?n atgirant;gnzger;lﬁieuﬁtggé g;:em{]agﬁgltggt géupltqz;{e EiStte gbhlgaté s solicite situatia gcolara &
s et ; icratoare. Unitate inviitimant de la care se transferd
oD lzgl?(t:aﬁiz g;r);;trée 1::1i grﬂa}t;? n?fr gglvggall?gﬁg ljijrllr)néll;%a{e situafia scolard a celui transferat, irrlateﬂg‘é}llldgsm
TvasAd . a primirea situatiel i i
vitdmant la care s-a transferat, elevul transferat parﬁcigﬁ la cursuri intcealli?;t(eﬁ?i;eaggiecritre unitatea de

CRT. ETAPE
R C TERMENE ACTIVITATI | RESPONSABILITATI
1. omunicares Afigarea la avizierul i1 51
' r o : seolii si Cel tirziu pa t i
;iczlrglsoi/r glspon{blle pe pagina web a unitatii de inﬂprt?nilzaluzipg?rfi ]SDITeCtOF/ Pestor adjuner
pe clast/ ormatiung | inva{imant a efectivelor la vacanta dintre eretar
c!ase/ grupe si a locurilor intervalele de
disponibile pentru transfer cursuri

precum si a ultimei medii de la
clasi, daca este cazul.
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TERMENE

ACTIVITATI

RESPONSABILITATI

CRT. | ETAPE

NR.

2 Depunerea si
) inregistrarea

cererilor de transfer

Completarea si depunerea
cererilor de transfer 1a
secretariatul unititii de
invagimant de cétre
parinti/tutori sau sustindtori
legali/elevi majori, cu
respectarea programului do
lucru al secretariatului;
inregistrarea cererilor de
transfer la unitatea gcolara,
doar daci acestea sunt insofitc
de documentele mentionate in
cerere, conform Anexei 1
Secretariatul unititii de
invitamant la care se solicitd
transferul va comunica
solicitantului numérul i data
de inregistrare a cererii, in
vederea afisdrii rezultatelor, cu
respectarea normelor de
protectie a datelor personale,
conform Regulamentului
European de Protectic a
Datelor; In cazul in care
existd mai multe optiuni,
solicitantul completeazi cite o
cerere pentru fiecare optiune in
parte. Certificatul de orientare
scolard, daci este cazul Alte
documente solicitate de fiecare
unitate de invatimant in parte.

primele 2 zile ale
vacantei dintre
intervalele de
cursuri

Secretar Director/director
adjunct

Organizarea
examenelor
diferenta

de

Elaborarea graficului
destasurarii examenelor de
diferenta - Anexa 4
Stabilirea sililor de examen;
Desfagurarea propriu-zisi a
examenelor de diferenti;
Comunicarea  rezultatelor
examenelor - Notele
ob;inute la examenele de
diferen{d constituie criteriu
de eligibilitate. Anexa 5

- pe parcursul
vacantel dintre
intervalele de
cursuri,
conform
graficului
stabilit
unitatea
invatamant

de
de

Director/director
adjunct Cadre didactice
de specialitate/Comisia
de organizare a
examenelor de diferenta
Secretar
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CRT. | ETAPE TERMENE ACTIVITATI RESPONSABILITATI

NR.

4, Analizarea Organizarea sedingei | - pe parcursul Director Membrii
solicitarilor  de | consiliului de administratie | vacantei dintre consiliului de
transfer depuse la | in cadrul cireia ordinea de | intervalele de administratie Secretarul
unitatea de | zi cuprinde i aciiunea de cursuri, consiliului de
invatdmant analiza a solicitarilor de | conform administratie

transfer depuse la unitatea graficului

de Invataméint stabilit de
unitatea de
invatamant

5. Comunicarea Afisarea la sediul unitdtii de | - pAnd in ultima Director Secretarul
rezultatelor invatamant si pe pagina web zi  lucritoare | consiliului de

a acesteia a situatiei | din cadrul | administraie
ierarhice si motivate a vacantei dintre
candidatilor referitoare la intervalele de
aprobarea, respectiv | cursuri  dupd
respingerea transferului | incheierea
Numele fiecarui elev va fi | sedintei
anonimizat prin utilizarea consilivlui  de
numarului i a datei de administrafie
inregistrare a cererii depuse

la unitatea de inva{imant la

care se solicitd transferul, cu

respectarea normelor de

protectie a datelor personale,

conform  Regulamentulw

European de Protectie a

Datelor. Afigarea ultimei

medii de la clasa, unde este

cazul.

6. S_‘t’li"i.t%fea Con‘form art. 150 din |- in cinci zile | Director Secretarii cel
situatiei gcolare | Ordinul MLE. nr. 5726/2024 | lucritoare de la | doud unitai ec?;

apfOl?{:ll‘ea invitimant intre care se
cererii de | transferd elevul

7. inscrierea in | Infi Hnsien

I £ e : .
caraloagele diriog;ggreaprivmgrofc;sigiﬂqr -prima Di;ector/clirector
scolare a elevilor | elevilor transfer:c:tttlia'1 2?llragan_1ana de | adjunct Profesori
transferati insm"ierea in‘ catalog e;urm;‘:.:)rulu? @ | diriginti Scoretari
o o e s vl

8. Transmiterea T i E— S
i o ransmiterea situatiilor | - in ; . .
situatiei gcolare scolare d? la scolile; de lucrét(fafrzedzl%z Director Sectetari

et ol | prini

~§t operarea | solicitarii
transferului  in  aplicafia
informatica SIIR.
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8.4.3. Transferul elevil
etape
Etapa |

or in perioada vacantei de vard - se varealiza pep

arcursul a doud

CRT. \ ETAPE
NR.

\ TERMENE % ACTIVITATI \ RESPONSABILITLT}]

L. Comunicarea | Afisarea la avizierul scolii §i Etapal

locurilor
disponibile
pe clase

pe pagina web a unitdtii de | ¢ julie 2026
invatamant a efectivelor la

clase/ grupe §i a locurilor

disponibile pentru transfer

precum si a ultimei medii de

la clasi, daca este cazul.

Director/director
adjunct

Secretar

2. Depunerea $i Completarea §i  depunerea Etapal

inregistrarea | cererilor de trgrjsfer la| 2_ 10 julie
cererilor de | secretariatul  umitatil de 2026

transfer

invatamant de cétre
pirinti/tutori  sau sustinatori
legali/elevi majori, cu
respectarea programului  de
lucru al secretariatulul
[nregistrarea  cererilor de
transfer la unitatea gcolard,
doar dac3 acestea sunt insotite
de documentele mentionate
incerere, conform Anexei 1
Secretariatul  unitdtii  de
invigamant la care se solicitd
transferul va  comunica
solicitantului numarul si data
de inregistrare a cererii, in
vederea afisirii rezultatelor,
cu respectarea normelor de
protectie a datelor personale,
conform Regulamentului

European de Protectie a
Datelor; in cazul in care existd

mai multe optiuni, solicitantul
completeazd cite o cerere
pentru fiecare opfiune in
parte.

Secretar

3. Organizarea | Elaborarea graficului | Conform
exaqlenelm: desfagurarii  examenelor de | graficului afisat
de diferentd | diferentd - Anexa 4; Stabilirea | de unitatea de

salilor de examen; | Invatimant

Comunicarea rezultatelor
examenelor - Notele obtinute
la examenele de diferenti
constituie criteriu de
cligibilitate. Anexa 5

Director/director
adjunct

Cadre didactice de

Desfagurarea propriu-zisi a SpBCi:c'llitate/Comisia de
examenelor de  diferenta; organizare a examenelor

de diferenta

Secretar
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Director

Contorm
graficului afigat
de unitatea de
invatamant

Organizarea sedintei
consiliului de administratic
in cadrul cireia ordinea de
zi cuprinde si actiunea de
analiza a solicitirilor de
transfer depuse la unitatea

de invatamant

Analizarea
solicitarilor de
transfer depuse
la unitatea de
jnvatamant

Membrii consiliului de
administratie

Qecretarul consiliului de
administratie

Comunicarea | Afisarca la sediul un'it'a;ii de | Etapal pini Director
rezultatelor invatamant si pe pagina web la data de Secretarul consiliutui de

4 acesteia a situaliei
ierathice §i motivate 2a
candidagilor referitoare la
aprobarea, respectiv
respingerea transferului.
Numele fiecarui elev va fi
anonimizat prin utilizarea
numarului §i a datei de
inregistrare a cereril depuse
la unitatea de invagimant la
care se solicitd transferul, cu
respectarea normelor de
protecie a datelor personale,

24 iulie 2026 administratie

formatiunile de  studin
pentru anul scolar 2026-
2027, in vederea colectirii

planului realizat

aplicatiei SIIIR
pentru acest
motiv.

conform  Regulamentului
European de Proteciie a
Datclor
6. _ Solicitarea Conform art.150 din Ordinul | in  cinci  zile Directorit
situatiei scolare | ML.E. nr. 5726/2024 lucrdtoare de la q ' 5
aprobarea epre!aruacel?rvdoaua
cererii de }lnltép de invatdmant
transfer intre care se transferd
7 inscriereai —
. eain i . .
cataloagele septembrie Director/director
scolare a elevilor adjunct
transferati Profesori diriginti
Transmiter T -
ea |- Transmiterea situatiilor | in zece zi i
Aransn . zile | Sec i
sitnatiei scolare scolare. de la scolile de | lucritoare de la retarg&i?}s{ponsabll
provenienti la cele | primirea
primitoare  si  operarca solicitdrii de la
transferului  in  aplicatia | unitafile
informatici SIIIR §cola;:e
- Asocierea elevilor la | La deschiderea
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Cod: P.0.SCR 06 Exemplar nr. 1

Etapa a ll-a i i
TCRT ETAPE % TERMENE ACTIVITATI RESPONSABILITATIj
NR.

1 Comunicarea | Afisarea la avizierul §co.1.ii si| Etapaall-a Dlre(;j;c(l)jl;ﬁgfctor
' locurilor pe pagina web a unitajil de 19 august
disponibile pe invafaiméant a e.fectwelor. la 2026 Secretar
clase clase/ grupe si a locurilor
disponibile pentru tran“sfer
precum si a ultimei medii de
la clasi, daci este cazul.

2. Depunerea §i Comp]etarea si depunerea Etapa I1 Secretar
inregistrarea | cercrilor de transfer 12| 90.24 august
cererilor de secretariatul  unitafn vde 2026

transfer invatimant de catre

parinti/tutori sau susfinaton
legali/elevi ~ majorl, cu
respectarea programului dﬂ:
lucru al  secretariatului
inregistrarea cererilor de
transfer la unitatea scolard,
doar dacd acestea sunt
insofite de documentele
mentionate  In CEIere,
conform Anexel 1
Secretariatul  unititli  de
invatiméant la care s€
solicitd  transferul va
comunica solicitantului
numirul si data de
inregistrare a cererii, In
vederea afigirii rezultatelor,
cu respectarca normelor de
protectie a datelor
personale, conform
Regulamentului  European
de Protecfie a Datelor; in
cazul in care existdi mai
multe optiuni, solicitantul
completeazd clte o cerere
pentru fiecare optiune in
parte.

3. Organizarea | Elaborarea graficului | Conform
examenelor de | desfasurdrii examenelor de | graficului

diferenta diferenfd - Anex : .

! ent s a 43 aﬁf.;:at de Cadre didactice de
Stabilirea sililor de examen; | unitatca de . 1 -
e DR specialitate/ Comisia de

Desfasurarea propriu-zisd a | invitdmant oreanizare a examenclor
examenelor de diferentd; g de diferents
Comunicarea  rezultatelor terenta
examenelor - Notele Secretar
obtinute la examenele de
diferentd constituie criteriu
de eligibilitate. Anexa 5

Director/director
adjunct




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: N-a

C.5.6.!

TRANSFERUL ELEVILOR Revizia 1

| oniz i NT|

Cod: P.0.SCR 06 Exemplar nr. 1

Analizarea Organizarea 5;(1‘1111'31 Conform
solicitarilor de consilinlui de admir_nstra’;le
transfer depuse | In cadrul céreia orfilnea de
la unitatea de | Zi cuprinde §i acfiunca de

invitimant analiza a solicitarilor de
transfer depuse la unitatea
de invatamant

invitimant

Afigarea la sediul unitatii de
invagamant si pe pagina w?b.
a acestela a situafiel
jerarhice i motivate a
candidatilor referitoare la
aprobarea, respectiy
respingerea transferulul.
Numele fiecarui elev va fi
anonimizat prin utilizarea
numarului si a datei de
inregistrare a cereril depuse
la unitatea de invatamént la
care se solicitd transferul, cu
respectarea normelor  de
protecie a datelor personale,
conform  Regulamentului
European de Protectie a

Comunicarea

rezultatelor la data de

graficului afigat
de unitatea de

Etapa II pana

29 angust 2026

Director Membrii
consiliulut de
administratie

administratie

Director

administratie

Secretarul consilinlui de

Qecretarul consiliutui de

provenienfi  la cele | primirca
primitoare  §i  operarea solicitarii de la
?ransferulul in aplicatia | unitatile
informaticd SIIIR, gcolare

- Asc.)cierea elevilor la | La deschiderea
formatiunile  de  studiu | aplicatiei SIIIR
pentru anul scolar 2026- | pentru  acest
2027, in vederea colectirii | motiv
planului realizat

Datelor :
6. ' Solfcitarea Conform art.150 din Ordinul | - in cinci zile Directorii Secretarii
situatiei scolare | M.E. nr. 5726/2024 lucratoare de la |  celor doud unitati de
aprobarea nvatimant Intre care se
cereril de transfera elevul
transfer
7. inscrierea in i i
-s¢ i
cataloagele ptembriec Dlrectiqr/dxrector
scolare a elevilor adjunct
transferati Profesori diriginti
: . Secretari
. ransmiterea |- Transmiterea situatiilor in =z i i
. S - ece zile Secretari/ 1 1
situatiei scolare | scolare de la scolile de | lucritoare de la SII?Eponsabll
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8.4.4. Valorificarea rezultatelor activitatii: . o
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din umtate.

9, Responsabilitdti

9.1. Conductorul unitdtii

- Aproba procedura; _ )
- Asigurd implementarea si menfinerea proceduril.
9.2. Secretariat

- Aplica si mentine procedura; o )
_ Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedurd.

10. Formular de evidentd a modificarilor

Gemnitura conducatoruiui

Nr Crt [Editia Data editiei [Revizia |Data reviziel INr. pag. Descriere a modificirii _
departamentului

1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 11.06.2026 -
10.2 |l-a } 11.06.2026 -

11. Formular de analiza a procedurii

Nr. | Compartiment | Conducitor compartiment | Inlocuitor de | Aviz favorabil Aviz | Semnatura [Data
crt. s Numesi prentime drept sau delegat nefavorabil
E Semnftura| Data Observatit

1. | Secretariat Ardelean Daniela 11.06.2026
2. | SCIM Prof. dr. 11.06.2026

Marusca Angela o
3. | Didactic Prof. S i

G?orgig.nc Marilena 11.06.2026

12. Lista de difuzarc a procedurii

Nr. ex. Compai’timent Nume si rarii
nen i Data Semnatura’ Data. | Data intrarii in vi '
| Jata ta inirdril in vigoare a
prenume primirii retragerii procv.edui‘iig Semoiare
1 Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei )
j Elaborator Aproba ' 10
1 : p Numardeexemplare = | Arhivare
s :
= : 4 5 6
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei sau, dupd caz, a reviziei in
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2, Situatia editiilor s1 2 reviziilor in cadrul edititlor e L IR 2
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Anexa 1

ienta i invitAmant primitoare
Unitatea de invitimént de provenienta Unitatea de invatamant p

Nr Data Nr.____ Data *
i a/Nu se aproba
Aviz consultativ pozitiv/negativ Se aprobd | p
dinta CA din data.... Sedinga CA din data.....
Diree Director

Director

ila aturd, stampild
(nume, prenume, semnaturd, stampild) (nume, prenume, semnaturd, stampild)

I ———
e

-
-

CERERE TIP DE TRANSFER o
Subsemnatul(a)** dom1c1hat(ac) air;
localitatea , Sit. nr. , bloc . s
etaj __apt. , judetul , numir de telefon ———— s
v rog si aprobati transferul fintui meu/fiicel mele 1a unitatea de invé{amant
clasa*** , profilul***
specializarea*** incepand cu data de .
Mentionez cé fiul meu/fiica mea se numeste . st
este fn prezent elev/eleva in clasa , profil , specializarea la unitatea de
invitamant din localitatea__ judetul

Solicit acest transfer din urmatoarele motive:

Anexez prezentei cereri urmatoarele documente:

1. copie C.L a parintilor/futorelui sau susfinatoraiui legal;
2. copie C.1 sau a certificatului de nastere al elevului;

3. adeverintd cu media semestriald/anuald/de admitere, dupé caz.
4. acordul ambilor paringi;

5

certificatul de orientare scolard, daca este cazul;

o«

alte documente solicitate de fiecare unitate de invatamant in parte.

Data, Semnétura,

* Secretarul unitdtii de i i¢i i i i
1titli de inviitimint la care se solicitd transferul transmite pirinteluiftutorelui/elevului major numarul 5i data de inregistrare a cereril de transfer

puse in vederea aﬁsﬁ 1i rezult: clor, ¢u respectarea normelor de pr If}(',‘ [~ Q! [+ ropeart ok Pr()tec,t Dat

dc Usg, v a lD U respectarea no lor d pro i

. a datelor pemﬂl’lﬂlﬂ conform R £ i ol i

) . X s ulamentului E =3 € a LAIClor
[n cazul In care elevul ¢ste major, transferul se solicitd de cétre elevul majur. I '

= in cazul i i i iuni ici
ul in care existd mai multe optiuni, solicitantul completeazd cdte o cerere pentru fiecare opfiune in parte



ANEXA?2

Antetul unitatii de Invtimant

TRANSFERUL ELEVILOR iN PERIOADA VACANTELOR SCOLARE

SITUATIA LOCURILOR DISPONIBILE PENTRU TRANSFERUL ELEVILOR

ANUL SCOLAR

NR, |[CLASA/ PROFILUL [SPECTALIZAREA EFECTIVELE |NUMARDE
CRT. |[GRUPA EXISTENTE LOCURI

DISPONIBILE
DIRECTOR,

SECRETAR

Aar




Antetul unitatii de invafagmant

Data

ANEXA 3
TRANSFERUL ELEVILOR iN PERIOADA VACANTELOR SCOLARE
GRAFICUL DESFASURARII EXAMENELOR DE DIFERENTA
NR. DISCIPLINA DATA ORA | SALA/ETAJ
CRT.
DIRECTOR,

SECRETAR,

4"




Antetul unitagii de invadmant

ANEXA 4 Data

TRANSFERUL ELEVILOR iN PERIOADA VACANTELOR SCOLARE
REZULTATELE EXAMENELOR DE DIFERENTA

NR. |[NUMARUL SIDATA DE UNITATEA DE DISCIPLINA NOTA
CRT iNREGISTRARE A iINVATAMANT/CLA gBTINUT

CERERII DE TRANSFER SA

|

NOTA:

NOTELE OBTINUTE LA EXAMENELE DE DIFERENTA CONSTITUIE CRITERIU DE
ELIGIBILITATE

DIRECTOR,

SECRETAR,

L3l



Antetul unititii de Invatimant

ANEXAS Data

Antetul unitatii de invatamant

TRANSFERUL ELEVILOR iN PERIOADA VACANTELOR SCOLARE

SITUATIA [ERARHICA A SOLUTIONARII CERERILOR DE

TRANSFER ANUL SCOLAR ___
| NR. NUMARUL $1 UNITATEADE | CLASA MEDIA TRANSFER [ TRANSFER
CRT DATA DE iNV}iTAMANT GENERAL;\ APROBAT (1) RESPINS (2)
iNREGISTRARE DE A
A CERERI! DE PROVENIENTA ELEVULUI
TRANSFER

(1) Se completeazi astfel:
Transfer aprobat in clasa, profilul, specializarea

(2) Se completeazi astfel:
Transfer respins (se specificd motivul)

DIRECTOR,

SECRETAR,

an



